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 المقدمة:

 

 

 الجامعيللللللة النظللللللام التعليملللللل   فلللللل اأساسللللللي   احللللللور  م الأكللللللاديم  راللللللادالإ يمثلللللل         

وهلللللو أحلللللد الملللللدماؤ الميملللللة التللللل  بللللليمر إيجاب لللللا فللللل   ملللللو ال الللللل  أكاديمي  لللللا وميني  لللللا. 

مسلللللاعدلا ال للللل ت وال البلللللاؤ عللللللا ا تيلللللار التمصللللل  المناسللللل  يمكللللله ومللللله   لللللل  

وذلللللللل  عللللللله  ،واحتياجلللللللاؤ سلللللللو  العمللللللل  ،واهتماملللللللابيم العلميلللللللة ،يممكا لللللللابلإ اوفق للللللل

 ليللللل   ا ظلللللر  و  ،طلللللر  بييولللللتيم وبلللللوجيييم فللللل  ا تيلللللار المقلللللرراؤ الدراسلللللية المناسلللللبة

يلللللللث بح ؛الأكلللللللاديم  رالللللللادالإبإصلللللللدار دليللللللل   كليلللللللة الا تصلللللللادفقلللللللد  امللللللل   الأهميلللللللة

و لللللد اسلللللتفد ا مللللله  ،يةرالللللادالإ بميملللللتيمالقيلللللام  فللللل  رالللللادالقلللللائميه بعمليلللللة الإيسلللللاعد 

 رالللللللادالإوالجامعلللللللاؤ لإعلللللللداد دليللللللل   بلللللللبعا الكليلللللللاؤ السلللللللابقة  والأدللللللللةالتجلللللللارت 

 وأعضلللللاة هيولللللة التلللللدريس لتفعيللللل  ملللللاوالملللللأموي أى يسلللللعا مجللللللس الكليلللللة  ،الأكلللللاديم 

العمليللللللة  يمللللللدماللللللل ي  والابتكللللللار والإضللللللافة ،منلللللل  والاسللللللتفادلاهلللللل ا الللللللدلي   ورد فلللللل 

 التعليمية.

 

 

 

 

 

 



 

 

 الأكدديمي رشادددليل الإ
 

 :المصطلحات الشائعة

)فصل الخريف(  الأول: الفصل الدراسي دراسيينيتكون من فصلين  الجامعيالعام 
 ) .الربيع)فصل الثاني الدراسي والفصل 

 
 

 رقم القيد

رمز إلى  الذي يبدأ الطالب الدراسة فيه إضافة الجامعيرقم يدل على العام 
 رقم القيد )مثلً  ذلك العام الدراسي يللطالب ف المتسلسلوالرقم  ،الكلية

( 21)الرقم أما  م،0203يدل على العام الجامعي ( 03)الرقم  0321212

 رمز الكلية وباقي الرقم هو تسلسل الطالب( فهو

رة توف ،تشمل ساعات الدراسة اعشر أسبوعً  ستةمنية مقدارها زة ترف الفصل الدراسي
 .متحاناتلاا

 الإجبارية المقرراتعـة مـن عبـارة عـن بيـان يحتـوي علـى مجمو ةالدراسي الخطة
التـي يدرسـها الطالـب لتمكنـه مـن  والاختيارية (جامعـة + كليـة + قسـم)

 .نيعلـى الدرجـة العلميـة فـي تخصـص معـ الحصول

 المتضمنة المعارف نيتم اختيارها من بي تيال الموضوعاتمن  مجموعة المقرر الدراسي
 .البرنامجأهمها أهداف  محددةر يوفق معاي المتاحةالعلمية  المصادر يف

الدراسـية ونتيجـة المقررات هـو بيـان يحتـوي علـى جميـع بيانـات  التقرير العلمي
 بالإضافةمنـه،  الانتهاء مالطالـب فـي كل منهـا لـكل فصـل دراسـي ت

الفصـول  لجميعالتراكمـي  والمعدلللمعـدل الفصلـي لـكل فصـل 
 .الدراسـية

 
 الجامعةمتطلبات 

ب لالدراسـية يدرسـها جميـع طـ المقرراتهـي مجموعـة محـددة مـن 
ضمــن  الجامعةفــي جميــع برامــج التخصصــات التــي تقدمهــا  الجامعة
كمتطلبــات  الطلبة لجميعتدريســها  الجامعة رالدراســية التــي تقــر الخطة

 .ساســيةأ

 
 

 متطلبات الكلية

الدراســية التــي يتطلــب مــن  المقرراتــددة مــن هــي مجموعــة مح
ب الكليــة دراســتها فــي جميــع برامـج التخصصـات التـي لجميــع طــ

 لجميعالكليـة تدريسـها  رالدراسـية التـي تقـر الخطةتقدمهـا الكليـة ضمـن 
 .تخصصاتهــم اختلفكمتطلبــات اساســية علــى  الطلبة

 

 سممتطلبات الق
الدراســية التــي  الخطةالدراســية ضمــن  المقرراتهــي مجموعــة مــن 

ي كمتطلبــات اساســية فـالطلبة  لجميعالقســم تدريســها  ريقــر
 .التخصص

 
 المرشد الأكاديمي

العلمـي فـي الكليـة ليتولـى  هـو عضـو هيئـة التدريـس يختـاره القسـم
ب فـي عمليـة تسـجيل مقـررات لمـن الطـوعـة جملموالتوجيـه  رشادلإا

 .حتـي تخرجهـم بالجامعةكل فصـل دراسـي ويتابـع مسـيرتهم التعلميـة 
 

 

 



 

 

 

 

  :الأكا يمي رششا الإمفهوم 

تعتبرررر معرفرررة الطالرررب برررالنام واللررروائي المنامرررة للعمليرررة التعليميرررة داخرررل الكليرررة أحرررد       

 ،دون حررردوش مشررراكل أو عقبررراتكمال مسررريرته التعليميرررة سرررتاتسررراعده علرررى  التررريالوسرررائل 

مرررررن خرررررلل تعريرررررف الطالرررررب بهرررررذه اللررررروائي  الأكررررراديمي  رشرررررادالإومرررررن هنرررررا يبررررررز دور 

ام تفعيرررل العلقرررة برررين الطالرررب وأعضررراء هيئرررة التررردريس بالكليرررة مرررن خرررلل نارررو  ،والقررروانين

مررررن مجررررالات  هتتيحررررومررررا  ،هررررا الدراسررررية والطلبيررررةنامتأيقرررروم بتعريررررف الطالررررب بالكليررررة و

تتناسرررب مرررع قررردراتهم  يوفررررص دراسرررية لمسررراعدة الطرررلب علرررى اختيرررار التخصصرررات التررر

لدراسرررة علرررى ا يوكرررذلك معررراونتهم علرررى السرررير فررر ،تهموتوافرررق ميرررولهم ور برررا ،همإمكانررراتو

مرررن الخررردمات  مسرررتفيدين ،والتغلرررب علرررى مرررا يعترضرررهم مرررن عقبرررات ،فضرررل وجررره ممكرررنأ

  كلية. تقدمها ال يوالامكانيات الت

 بأهرررررردافتعريررررررف الطالررررررب إلررررررى  تهرررررردف يةإشرررررررافالاكرررررراديمي خدمررررررة  رشررررررادالإف       

 ،ومجرررررررالات عمرررررررل الخرررررررريجين مرررررررن الكليرررررررة ،واقسرررررررامها العلميرررررررة ،الكليرررررررة ورسرررررررالتها

كمررررررا يررررررتم تبصرررررريرهم  ،توفرهررررررا الكليررررررة لطلبهررررررا يواوجرررررره الرعايررررررة والخرررررردمات الترررررر

 همإمكانرررررررراتتلئررررررررم قرررررررردراتهم و يوترررررررروجيههم لاختيررررررررار التخصصررررررررات المناسرررررررربة الترررررررر

ررررر ،المنشرررررودأنسرررررب الطررررررق لتحقيرررررق النجرررررا  ب يتحقرررررق والجامعيرررررة، ف مرررررع البيئرررررة والتكي 

 ي، التررررررالمتنوعررررررة الأكاديميررررررة بالمهرررررراراتعررررررن طريررررررق تزويررررررد الطلبررررررة  الهرررررردفهررررررذا 

 خرررررللومناقشرررررة طموحررررراتهم العلميرررررة، كرررررل ذلرررررك مرررررن  ،الدراسررررري تحصررررريلهمترفرررررع مرررررن 

 يةرشرررررررادالإ والبررررررررامجالفرررررررردي،  الأكررررررراديمي رشرررررررادكالإ ،ية متنوعرررررررةإرشرررررررادخررررررردمات 

 الأكرررررررراديمي رشررررررررادالإضررررررررافة إلرررررررري ذلررررررررك، يسرررررررراعد لإوباالمختلفررررررررة،  والاستشررررررررارات

 بمسرررررررتقبلهم المتعلقرررررررة المناسررررررربةالقررررررررارات  واتخررررررراذ ،الطالرررررررب علررررررري بلرررررررورة أهررررررردافهم

 الإمكانيررررررراتيرررررررع مالقصرررررررو  مرررررررن ج الاسرررررررتفادةعرررررررن طريرررررررق  ،يمهنرررررررلوا الأكررررررراديمي

باسررررررتمرار علررررررى تبسرررررريط وتسررررررهيل  الأكرررررراديمي رشررررررادالإويعمررررررل ، المتاحررررررةوالبرررررردائل 

مرررررن ز يفررررروأجودهرررررا للطالرررررب  الخررررردمات، بهررررردف تقرررررديم أفضرررررل الإداريرررررة الإجرررررراءات

ديررررراد زارررررل ا يفررررر الجامعرررررةتسرررررعى إليهرررررا  تررررريالشررررراملة ال الجرررررودة ريقياسررررري وفرررررق معررررراي

 .والبحش العلمي ،التعليمية والفكرية المشاريع يف الاستثماروسائل 

 



 

 

 

  :الأكا يمي رششا الإبرشامج 

 وذلرررك ،الجامعيرررة الحيررراة مرررع ويترررأقلم ليتكيرررف مهاراتررره بتطررروير الجديرررد الطالرررب دعرررم -3

 .الكلية ولوائي ،أنامة لتوضيي برامج إقامة طريق عن

 .بها المقيد الدراسية للسنة الدراسية الخطة بمفردات الطالب تعريف -0

 الملءمررررة الدراسررررية الخطرررة ليطبررررق الطالرررب لررررد  التخطرررريط مهرررارة وتطرررروير تنميرررة -1

 .له والمناسبة

 يرررتلءم الررذي التخصررص واختيررار ،أهدافرره تحديررد علررى الطالررب قرردرة وتطرروير تنميررة -4

 .وميوله وقدراته

 .الوقت واستثمار تنايم مهارات تنمية -5

 .بنفسه الطالب ثقة دعم على القدرة -6

 الأكا يمي: رششا الإأه اف 

التـرررـي توفرهـرررـا لهرررـم  والخررردماتواللوائـرررـي الدراسـرررـية  الأنامرررةالطرررلب بتعريـرررـف  -3

 الكلية.

 تقديم النصي والمشورة فيما يتعلق بأداء الطلبة ومستواهم العلمي. -0

وتطررروير هرررذه  ،مسررراعدة الطلبرررة علرررى اكتشررراف قررردراتهم وتنميرررة رو  الابتكرررار لرررديهم -1

 القدرات وسقلها.

ومسرررراعدتهم فرررري تررررذليل الصررررعوبات تحسررررين أداء الطلبررررة المتعثرررررين فرررري دراسررررتهم،  -4

 .التي تواجههم

بأسـرررـاليب  الكليرررةداخـرررـل  والاجتماعيرررةالثقافيـرررـة  الحيررراةسـرررـاعدة علـرررـى تنشـرررـيط مال -5

 للكلية والجامعة. والولاء ،الانتماءممــا يحــش علــى تنميــة رو   ،علميــة

 .مستقبليةوتطلعاتهم ال ،مساعدة الطلبة في اختيار التخصص الملئم لقدراتهم -6

   الأكا يمي رششا الإمهارشات 

يحرررردد  ويسررررتطيع أنطررررلب، القررررادر علررررى التواصررررل الفعررررال مررررع الهررررو المرشررررد النرررراجي    

فررري  همويشرررارك ،هرررميعمرررل معو، هرررمويهرررتم بهرررم ب، يفهمجيرررد الاسرررتما  للطرررلن ي  أو، همحاجرررات



 

 

أن تتررروفر  ، ومرررن هنرررا نسرررتطيع أن نحررردد بعررر  المهرررارات التررري ينبغررريمالتخطررريط لدراسرررته

 :، ومن هذه المهاراتهسهم في تحقيق الأهداف المرسومة ليللمرشد الأكاديمي لكي 

يجابيرررة مرررع الطرررلب للترررأثير إن علقرررة المهرررارة تكررروي مهرررارة القيرررادة: ونقصرررد بهرررذه  -3

 .ومساعدتهم في السير نحو تحقيق الأهداف المرسومة ،عليهم

مشررراركة الطرررلب مشررراعرهم وانفعررررالاتهم  رة التعررراطف: ونقصرررد بهرررذه المهررررارةمهرررا -0

والنصررررري  رشرررررادتسررررراعد علرررررى تقررررربلهم لإ ،لفهمهرررررم وتكررررروين علقرررررة جيررررردة معهرررررم

 ه.والتوجي

مهررررارة التخطرررريط: ونقصررررد بهررررذه المهررررارة قرررردرة المرشررررد الأكرررراديمي المتمثلررررة فرررري  -1

 .للتحقيقإجراءات قابلة إلى  مساعدة الطالب على تحديد الأهداف وتحويلها

م: ويقصرررد بهرررا قررردرة المرشرررد الأكررراديمي علرررى تناررريم أعمرررال تناررريم مهرررارة التناررري -4

 و ير ذلك من أعمال المرشد الأكاديمي.  ،ملفات الطلب

، هلطلبررررمهررررارة الاسررررتما : مررررن المهررررم أن يكررررون المرشررررد الأكرررراديمي مسررررتمع جيررررد  -5

مرررن برررذلك  هيتعررررف علرررى ،رائهرررم، وأفكرررارهم، ومقترحررراتهم، والمشررركلت التررري ويمكنررر

ويقررروي  ،، الأمرررر الرررذي يعرررزز ثقرررتهم بأنفسرررهميواجهونهرررافيمرررا  عرررون لهرررميرررد ال مرررد  

 هم وبين المرشد.العلقة بين

مهرررررارة اتخررررراذ القررررررارات وحرررررل المشررررركلت: وهرررررذه المهرررررارة يحتاجهرررررا المرشرررررد . -6

مسررراعدتهم لاتخررراذ  ولوجهرررات نارررر الطرررلب ومحررراورتهم   هالأكررراديمي عنرررد اسرررتماع

 اللزمة لحل المشكلة.  القرارات الصحيحة

هرررررارة إدارة واسرررررتثمار الوقرررررت: وهررررري مهرررررارة مهمرررررة تشرررررمل جدولرررررة الأعمرررررال م -7

 المكتبيرررةالسررراعات  تناررريموتنسررريقها، وتحديرررد الخطرررة الزمنيرررة لأعمرررال المرشرررد مثرررل 

 .هملها الاجتما  مع المرشد الخاص بالتي يمكن للطلب خل

 الأكا يمي للطالب: المرشش مهام 

 -الآتي: النحو  علىللطالب  الأكاديمي المرشدتتحدد مهام  

 :هام الفنيةم: اللاأو

وكلرررت إليررره مهمرررة ب الرررذين أ  لمرررن الطررر/طالبرررة بكرررل طالب الخاصرررةتعبئرررة النمررراذ   -3

 الآتي:على تشتمل و، اأكاديميً هم إرشاد



 

 

 ب.استمارة بيانات الطال -

 .الدراسية للطالبالخطة  -

 .استمارات التسجيل -

 :اترالمقرعملية تسجيل  -0

مررررلء اسررررتمارة  يويسرررراعده فرررر ،وتخصصرررره ،ملررررف الطالررررب الأكرررراديمي المرشررررديرررردرس        

 .به قبل موعد تسجيله الخاصةالتسجيل 

  :المقرراختيار  -1

 يب فرررلالطررر لمسررراعدةوذلرررك  ؛الدراسرررية للطالرررب الخطرررةعلرررى  الاطرررل  المرشررردعلرررى         

 من:  اختيار مقرراتهم، وعليه التأكد

السررررابقة لدراسررررة كررررل  والمتطلبررررات ،المطلوبررررة المقرررررراتكررررل  يب فررررلا  الطررررجررررن -

السرررابق  المتطلررب ييررنجي فرر ممقرررر، حيررش إنرره لررن يسررمي للطالررب بتسرررجيل مقرررر لرر

 .له

ي سرررمي للطالرررب  يترررال المعتمررردةمرررن السررراعات  الأقصرررى والحرررد الأدنرررى الحررردمعرفرررة  -

 .بتسجيلها

 :التخر شر  متطلبات  -4

 المعتمررردةأو عررردد السررراعات  المقررررراتبنجرررا   يجترررازب أن الرررعلرررى الطين يتعررر بحيرررش         

 -الآتي: كعة زمو التخصص يللحصول على درجة البكالوريوس ف

 .بنجا  الإلزامية الجامعةمتطلبات  إتمام -

 .بنجا  الإلزاميةمتطلبات الكلية  إتمام  -

 .بنجا  الإلزاميةمتطلبات القسم  إتمام  -

 .%52يقل  لاتراكمي  بمعدل المطلوبة المقرراتيع مج إتمام  -

 الأداء:تقييم  -5

ب أن يتناسررررب مررررع جررررب أن العرررربء الدراسرررري يلللطرررر الأكرررراديمي المرشرررردوضرررري ي        

مرررن التعثرررر  ويمنعررره ،خطتررره الدراسرررية يفررر المضرررييسرررهل عليررره  بحيرررش ؛التراكمررري المعررردل

 .الدراسي

 



 

 

  :المشكلتحل  -6

 يتررررمواجهررررة الصررررعوبات ال يفررررن للطلبررررة يررررد العررررو مررررد   الأكرررراديمي المرشررررديسررررتطيع         

 المناسررربة الحلرررول واقتررررا  ،المشررركلةأسرررباب  تحديرررد خرررللتتعلرررق بتخصصررراتهم، وذلرررك مرررن 

 لها.

  :توجيه الطالب-  -7

 يعضررراالمو يفرررع الررررد علرررى استفسررراراته ومناقشرررته مرررن يسرررتطيإلرررى  وذلرررك بتوجيهررره       

 .ااجتماعيً ا أو نفسيً أو  اأكاديميً فيها  الإفادة المرشديستطيع  لا يتال

  :الإ ارشية المهامثانيًا: 

 الآتية: الإجراءاتقرارته حيال  اتخاذ يفالطالب  بمساعدة الأكاديمي المرشديقوم     

 القيرررد إيقررراف- مرررن مقررررر الانسرررحاب- المقررررراتوإضرررافة  حرررذف-ص ر التخصررريرررتغي -3

 لمثررل المنامررةالقبررول والتسررجيل  للئحررةع ضرررورة الرجررو  مرر)، دارسرريفصررل  فرري

  (.اأكاديميً عليها  يترتبوما  ،الإجراءاتهذه 

 : ياب الطالب -0

الدراسرررة، حيرررش توجرررب السياسرررة العامرررة للكليرررة  يفررر الأولالغيررراب مرررن اليررروم  يحتسرررب        

مررررن السرررراعات التدريسررررية  % 5نسرررربة بضرررررورة توجيرررره إنررررذار أول للطالررررب حررررال تغيبرررره 

مرررن السررراعات % 32نسررربة بالطالرررب حرررال تغيبررره إلرررى  للمقررررر، وتوجيررره إنرررذار ثررران المعتمررردة

النهرررائي للمقررررر حرررال  الامتحرررانللمقررررر، وحرمررران الطالرررب مرررن حضرررور  المعتمررردةالتدريسرررية 

الرررذي حررررم مرررن  الطالررربويعرررد  ،للمقررررر المعتمررردةمرررن عررردد السررراعات % 05نسررربة بتغيبررره 

 عرررذارالأئحرررة لامرررع ضررررورة مراجعرررة )المقررررر  يفررربسررربب الغيررراب راسررربًا  الامتحررراندخرررول 

 الكلية(.وطالبات  ةبلالقهرية لط

 مسؤوليات الطالب تجاه المرشش  الأكا يمي

 الطالررررب هررررو المسرررراول عررررن الاجتمررررا  مررررع المرشررررد الأكرررراديمي خررررلل فترررررة  عرررردي

واختيررررار المقررررررات المناسرررربة  ،لمسرررراعدته فرررري إعررررداد الجرررردول ؛الحررررذف والإضررررافة

 للخطة الأكاديمية. اوفقً 



 

 

  ومعرفررررة اللرررروائي الأكاديميررررة ،دليررررل الكليررررةعلررررى  الاطررررل يجررررب علررررى الطالررررب، 

 وجميع متطلبات البرنامج الأكاديمي.

  ينبغررري علرررى الطالرررب استشرررارة المرشرررد الأكررراديمي ووضرررع خطرررة دراسرررية بديلرررة إذا

نهرررراء إتغييررررر التخصررررص( لضررررمان  ،الرسرررروب ،الانسررررحابطرررررأت اررررروف مثررررل )

 كافة متطلبات التخر .

 وخاصررة خررلل فترررة  ،الأكرراديميئم مررع مرشررده يفتررر  علررى الطالررب التواصررل الرردا

 التسجيل.

  والأنامررررة واللرررروائي فرررري جميررررع  ،الأكرررراديمييجررررب علررررى الطالررررب مراجعررررة مرشررررده

 .تعلقة بالمسيرة الأكاديميةالمسائل الم

  مررراهلً علرررى الطالرررب أن يكرررون علرررى درجرررة عاليرررة مرررن الررروعي الأكررراديمي تجعلررره 

 ية.واحترام الأعراف الجامع ،لتحمل المساولية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 البيانات الشخصية

 .................................... الاســـــم:   

 .................................... رشقم القي :                           

 .................................... :الهاتفرشقم                            

 .............................. البرشي  الأكا يمي:                           

 ............................. . رشقم هاتف المنزل:                           

 .................................... رشقم هاتف ولي الأمرش:                          

  ............ الجنس:  ..................... الميلا :مكان  ............... الميلا :تارشيخ    ............ العمرش:

 ..................................................... عنوان السكن:

 .................................. ع   أفرشا  الأسرشة:

 .................................الأسرشة: الترشتيب بين أفرشا  

 لا        نعم  الحياة:هل الوال  على قي  

 لا        على قي  الحياة: نعم  هل الوال ة

 

 ............................. وظيفة الأب:          .............................. للأب:المؤهل العلمي 

 ............................الأم: وظيفة            ............................. للأم:المؤهل العلمي  

 ................................................................................................ الأكا يمي:المرشش  

 ................................................................................... رشقم هاتف المرشش  الأكا يمي:

 .............................................................................. البرشي  الأكا يمي للمرشش  الأكا يمي:

 

 

 

الصورة 

 الشخصية



 

 

 

 تقرشيرش المرشش  الأكا يمي

 

 

 .......................................... .... رشقم القي :.......................                       .................. الاســـــم:

 البرشي  الأكا يمي:                      ..................................... :رشقم الهاتف 

.......................................... 

: الأمرشرشقم هاتف ولي                            .............................. :م هاتف المنزلرشق  

.................................... 

 ........................................ .............................            المع ل الترشاكمي:.الفصل: ع   المقابلات خلال 

 

 

 واجهة الطالب خلال الفصل:المشاكل التي 

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

...................................................................................................................................... 

 

 

 توصيات المرشش  الأكا يمي:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

...................................................................................................................................... 

 

 ........................................................................................................... اسم المرشش  الأكا يمي:

 ....................................................... التوقيع:

 



 

 

 

 

 متابعة المع ل الترشاكمي للطالب

 

 

 

 

 .............................................................................الطالب: اسم 

 ................................................................................. :رشقم القي 

 .............................................................................العلمي: القسم 

 .................................................................... :اسم المرشش  الأكا يمي
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